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Masarykova obchodni akademie, Jicin, 17. listopadu 220

Vzdjemny respekt a interakce vSech ¢lend Skolni komunity jsou podminény dodrzovanim pravidel.
Srozumitelna pravidla a jasny fad ve Skole vytvareji podminky pro kvalitni vzdélavani.

Rozhodnuti kazdého Zaka studovat na Masarykové obchodni akademii je dobrovolné. Prijeti ke studiu
zakim zarucuje dodrzovani vsech prav, ktera jsou v tomto radu vymezena. Na strané druhé jsou Zaci
zavazani k plnéni viech povinnosti stanovenych timto skolnim fadem.

Tento Skolni fad, ktery shrnuje pravidla chovani zakd, jejich prava a povinnosti vychazi ze zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon) a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani.
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1. Zakladni zasady

1.1. Zaci dodrzuji zasady spole¢enského chovani a na verejnosti i ve $kole vystupuiji tak, aby
neposkodili dobré jméno Skoly.

1.2. Z4ci respektuji obecné zasady morélniho a spoleéenského chovdni.

1.3. Projevy Sikany, vandalismu, brutality, rasismu, hrac¢stvi, diskriminace, nepratelstvi a jinych
socialné patologickych jevl nejen pfi pobytu ve skole, ale i mimo $kolu jsou nepfipustné.

1.4. Z4ci dochazeji do budovy gkoly €isté a vhodné upraveni. Studenti zdravi véechny pedagogické
pracovniky i dalsi zaméstnance skoly.

2. Prava zaku a zakonnych zastupci nezletilych zaka

2.1. Z4ci maji pravo byt na pocatku studia sezndameni v nezbytném rozsahu a ptimérené jejich véku
s obecnymi predpisy a vyhlaskami, které se tykaji resortu Skolstvi, se Skolnim vzdélavacim
programem, s u¢ebnim planem skoly, s klasifikaénim fadem a s ostatnimi vnitfnimi predpisy skoly,
které maji bezprostiedni vztah ke studiu a provozu $koly. Zaci maji pravo vyzadovat plnéni
ustanoveni v téchto ptredpisech uvedenych.

2.2. Z4ci maji pravo na vzdélavani podle $kolského zékona.

2.3. Zaci maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavéani. Na tyto informace maji
pravo také zdkonni zastupci nezletilych zaku. V pripadé zletilych zaka také jejich rodice, popt. osoby,
které vici zletilym studentdm plini vyZivovaci povinnost, pokud s tim Zak/-yné vyslovil/-a svij souhlas.

2.4. Z4ci i jejich zékonni zastupci maji pravo na informace o tom, jaké jejich osobni Gidaje $kola
zpracovava, z jakého dlvodu toto cini a k jakym ucéellim je vyuziva.

2.5. Zaci i jejich zakonni zastupci maji pravo na to byt informovani o zpracovéni svych osobnich
udajl. Tim se rozumi pravo na urcité informace o zpracovani osobnich udaju.

2.6. Z&ci i jejich zakonni zastupci maji pravo na opravu nepiesnych osobnich udajt, které se jich
tykaji.

2.7. Zaci i jejich zakonni zastupci maji pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka
zakonného zpracovani Gdajl, napfiklad skolni matriky.
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2.8. Zaci i jejich zakonni zdstupci maji pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajil. Toto
pravo se netyka zakonného zpracovani udaja, napfiklad Skolni matriky.

2.9. Zaci maji pravo volit a byt voleni do $kolské rady, jsou-li zletili; u nezletilych toto pravo ptechazi
na zakonné zastupce.

2.10. Z&ci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo odpovidajiciho poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona 561/2004 Sb., v platném znéni.

2.11. Zaci maji pravo zakladat v ramci gkoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na reditele Skoly.

3. Povinnosti Zakl a zakonnych zastupcli nezletilych zaku
Povinnosti Zzaka skoly vyplyvajici ze zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni

3.1. Z4ci jsou povinni fadné dochazet do koly a fadné se vzdélavat.

3.2. Zaci jsou povinni dodriovat $kolni fad, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeé&nosti,
s nimiz byli seznameni.

3.3. Z4ci jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikd $koly a dal$ich pracovniki $koly vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim radem.

3.4. Z&ci jsou povinni se aktivné zapojit do distan¢ni vyuky, je-li vyhlasena, a déle se fidit Dodatkem ke
Skolnimu radu ¢. 1 “Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti déti, Zzakl a studentl ve skolach”.

Zletili Zaci jsou dale povinni

3.5. Zletily Zak je povinen informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

3.6. Zletily Zak je povinen dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim fadem.

3.7. Zletily zak je povinen oznamovat skole Udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo
bezpecnost Zdka, a zmény v téchto udajich.

3.8. Zletily zak je povinen vyuZivat pro komunikaci s vyucujicimi informacni systém Bakalafi nebo
Skolni e-mailovou adresu (pokud se s vyucujicim nedomluvi jinak).
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Zakonni zastupci nezletilych Zakd jsou povinni
3.9. Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen zajistit, aby zak dochazel fddné do Skoly.

3.10. Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen se na vyzvani feditele Skoly osobné zlc¢astnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

3.11. Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen informovat skolu o zméné zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

3.12. Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve
vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem.

3.13 Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen oznamovat skole Udaje dle § 28 odst. 2 a 3
Skolského zakona a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost 7aka,
a zmény v téchto udajich.

3.14. Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen vyuZivat pro komunikaci s vyucujicimi informacéni
systém Bakalafi nebo Skolni e-mailovou adresu (pokud se s vyucujicim nedomluvi jinak).

4. Provoz a vnitrni rezim Skoly

4.1. Budova Skoly se pro zaky otevird v 7:00 hodin a uzavird v 16:30 hodin.

4.2. Z&ci jsou povinni dostavit se do budovy $koly nejpozdé&ji 5 minut pred zahdjenim vyuky.

Po vstupu do budovy skoly vchazi do Saten vyhradné hlavnim vchodem. Po pfichodu do Satny jsou
povinni se prezout, uloZit boty a svrchni odév v pridélené satnové kdji, pfipadné Satnové skfince.

Z Saten do uCeben Zaci odchazi boénimi vchody, kterymi vchazi také zpét do prostoru Saten. Hlavni
vstup do Saten se vyuZiva pouze pred pfezutim a nasledné po prezuti a odchodu ze skoly.

4.3. Kazdy 74k dba na to, aby $atna nebo skiirika byla po jeho odchodu zamknuta. Skola ruéi za $kody
na vnesenych vécech odloZzenych v Satnach jen v pripadé fadného uzamdceni Saten, resp. skiinék.

4.4. Za stav i obsah skfinék a poradek v kéjich odpovidaji Zaci, ktefi skfiriku, resp. kéji uzivaji. Pohyb
na chodbach, v u¢ebndch a télocvi¢nach je mozny jen v obuvi, kterd nezanechava stopy.

4.5. Pro vstup a odchod ze $koly pouzivaji Zaci hlavni vchod z ulice Pod KoZeluhy, ktery si oteviraji
zapUjcenym Cipem, ktery po skonceni studia vrati Skole nebo v ptipadé jeho ztraty zaplati nahradu
200 K¢. Pripadnou ztratu Cipu musi neprodlené ohlasit v kancelari skoly, aby mohlo byt provedeno
jeho zablokovani.
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4.6. Z4ci jsou povinni zabezpetit, aby nedochazelo ke zneufiti ¢ipa cizimi osobami. Skola si vyhrazuje
pravo nahrady eventudlni Skody vzniklé takovym zneuZitim Cipu. V zajmu bezpecnosti jsou Zaci
povinni dbat na uzavieni hlavniho vchodu do budovy skoly. Samovolné zajistovani vchodu zabranami
proti zaklapnuti dveri nebo vpousténi osob do budovy skoly kromé zaméstnanc( skoly, spoluzaki
tridy, zndmych Zaka z ostatnich tfid nebo svych rodicu ¢i zakonnych zastupcl je zakazano.

4.7.V dobé vyucovani, tedy ani o ptestavkach nesmi student bez dovoleni tfidniho ucitele opustit
budovu Skoly (v pfipadé nepritomnosti tfidniho ucitele bez dovoleni feditele Skoly nebo jeho
zastupce).

4.8. Pfi volnych hodinach véetné volna mezi dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim se zak zdrzuje ve
své kmenové tfidé, neni-li volna, pak v jiné volné ucebné nebo na chodbé. V této dobé je Zakim
vzhledem k jejich véku a rozumové vyspélosti dovoleno opustit samostatné budovu skoly za Géelem
stravovani, navstévy lékare nebo nutnych zaleZitosti souvisejicich se studiem (napf. navstévy
knihovny, nakupu skolnich potreb, apod.). Pfi pobytu ve skolni budové i mimo ni ve vySe uvedeném
Case z4ci dodrzuji obecné zasady bezpecénosti, prislusnych ustanoveni skolniho fadu, smérnice

k zajisténi BOZ a pfislusnych pouceni k BOZ. Nezletili Zadci mohou opustit ve vySe uvedené dobé
budovu skoly pouze za predpokladu souhlasného vyjadreni svych zakonnych zastupcu.

4.9. Uvolnovani zaka z vyucovani v ptipadé nahlého zhorseni jejich zdravotniho stavu je mozné jen
tehdy, kdyZ nemocného Zaka doprovazi k osetfeni nebo domu jeho zletily rodinny pfislusnik nebo
pracovnik Skoly. NemuzZe-li nemocny Zak vyckat odchodu z budovy Skoly v tfidnim kolektivu, bude
setrvdvat v kabineté, sborovné nebo v kancelafi skoly pod dohledem pracovnika Skoly. Takovouto
skutecnost sdéli pfislusny pedagogicky nebo jiny pracovnik neprodlené rediteli Skoly nebo jeho
zastupci. Nemohou-li feditel ani zastupce ucinit pfislusna opatreni, pfislusny pracovnik sam zajisti
dozor ve spolupraci s jinym zaméstnancem.

4.10. K vyfizovani osobnich zélezitosti v kancelafi skoly vyuZivaji Zaci zejména hlavni prestavku.
Hromadné zdlezZitosti vyfizuje zastupce tfidy.

4.11. Vyvésovani plakatd ¢i jinych ozndmeni je mozné pouze se souhlasem feditele nebo jeho
zastupce na vyhrazené nasténce.

4.12. 7akam neni dovoleno pfijimat ve $kole navitévy kromé rodi¢a.

4.13. Ve skolni jidelné je Zak povinen respektovat pedagogicky dozor a byt pfikladem mladsim
zaklim, nepredbihat a chovat se v souladu se zasadami slusného spolecenského vystupovani. Pfi
porusovani téchto zasad mUze byt Zak ze stravovani vyloucen.

MASARYKOVA OBCHODNI AKADEMIE, JICIN, 17. listopadu 220 | 506 11 Ji&in

T 493 532 515 | F 493 535125 | E: sekretariat@amoa-jc.cz?

KB Jigin 431380287/0100 | 1ICO: 60116935 | datova schranka: disThdi

WWwW.moa-jc.cz



MASARYKOVA
OBCHODNI
AKADEMIE
JICIN

4.14. 7aci maji moznost vyuzivat v dobé vyhrazené pro samostudium a zajmové kluby zpfistupnéné
ucebny vypocetni techniky v¢etné ptipojeni na internet a vlastni mailové schranky. Pfitom vSak musi
dodrZovat zdsady radu prace v pocitacovych ucebndch.

4.15. Zaci mohou navétévovat zajmové kluby organizované gkolou a vyuZivat $kolni knihovnu. Po
dohodé s nékterym z vyucujicich Ize vyuzit i PC uc¢ebnu (napftiklad za ucelem tréninku psani na
klavesnici). Zakam je pro kopirovani studijnich material( k dispozici kopirka, umisténa v 1. poschod;,
a Wi-Fi sit “MOA - student”.

4.16. Se souhlasem vyucujiciho ptislusné vyucovaci hodiny smi zak vyuzivat pro prdce souvisejici s
vyukou vlastni vypocetni techniku (tablet, notebooky, mobilni telefon, apod.). VyuZiti vlastni techniky
je na vlastni zodpovédnosti studenta, tj. v pfipadé poskozeni nebo ztraty vypocetni techniky skola
nenese odpovédnost za ndhradu skody. Z bezpecnostnich divodl je vyuZziti vlastni vypocetni
techniky mozné pouze bez vyuziti napdjeni ze skolni elektrické sité.

Vyucovani a prestdvky (v souladu s hygienickymi predpisy):

1. hodina 7:45 8:30
2. hodina 8:40 9:25
3. hodina 9:35 10:20
4. hodina 10:40 11:25
5. hodina 11:35 12:20
6. hodina 12:25 13:10
7. hodina 13:20 14:05
8. hodina 14:10 14:55
9. hodina 15:00 15:45

Uprava vyucovacich hodin pfi odpolednim vyuéovani

Na zakladé zadosti tfidni samospravy povoli feditelstvi nize uvedenou odchylnou Upravu
odpoledniho vyucovani, zejména z dlivodu odjezd( spoji hromadné dopravy.
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1. hodina 7:45 8:30
2. hodina 8:40 9:25
3. hodina 9:35 10:20
4. hodina 10:40 11:25
5. hodina 11:35 12:20
6. hodina 12:25 13:10
7. hodina 13:20 14:05
Odpoledni vyu€ovani - poledni prestdvka 13:10 - 13:50

8. hodina | 13:50 14:35

9. hodina | 14:40 15:25

5. Povinnosti studentti v souvislosti se zajiSténim
bezpecnosti a ochrany zdravi a zachazenim s majetkem
Skoly

5.1. Pfi veskeré Cinnosti (pfi vyuce i pfi mimoskolnich akcich) dbat na bezpecnost vlastni i ostatnich,
znat a dodrZovat pravidla bezpecénosti a ochrany zdravi, fady odbornych uéeben, télocvi¢ny
a posilovny, pozarni a poplachové smérnice a znat plan evakuace budovy.

5.2. DodrZovat zdkaz manipulace s rozvadéci a dalSimi elektroinstalacnimi, elektrickymi a plynovymi
zafizenimi. Studentim je zakazano bez povoleni vstupovat do pldnich a sklepnich prostor a do
kotelny. Elektrické a elektronické prostfedky mohou zapinat jen na pokyn vyucujicich. Vstupovat na
terasu mohou jen za pfitomnosti pedagogického dozoru a pfitom jsou povinni dodrZovat provozni
rad terasy.

5.3. Ohlasit vyucujicimu nebo v sekretariatu skoly kazdy Uraz, ktery zak utrpél pfi skolni ¢innosti.

5.4. DodrZovat zédkaz koureni, drzeni, distribuce a pozivani alkoholickych, omamnych a jinych
navykovych latek ve vSech prostorach Skoly, prostordch pfilehlych $kole a na vSech skolnich akcich;
nenosit do Skoly véci, které ohroZuji zdravi a Zivot.
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5.5. Chranit majetek Skoly a v pfipadé prokdazaného imysiného nebo nedbalostniho poskozeni nebo
ztraty se podilet na Uhradé Skody.

5.6. Veskeré zavady a poruchy stroju, pfistroji a vybaveni okamZzité ohlasit vyucujicimu.

5.7. UdrZovat porddek a Cistotu. Po skonceni vyucovani nebo po skonceni vyucovaci hodiny, kona-li
se dalsi vyuka v jiné ucebné, je Zak povinen uklidit své misto ve tfidé, na konci vyuc¢ovaciho dne téz
#idli zvednout na lavici nebo zasunout do lavice. Zak je povinen plnit pokyny pracovniki $koly k
zajisténi poradku.

5.8. Nenosit do Skoly vétsi penézni ¢astky a cenné véci, které nejsou nezbytné pro vyucovani. Za véci,
které zak obvykle nosi do Skoly (zejména obuv a svrchni odév), odpovida Skola jen tehdy, jsou-li
odloZzeny na misté k tomu uréeném, tj. v uzavienych Satnovych kéjich ¢i uzamcenych Satnovych
skfinkach. Potfebné penéini ¢astky, véci nutné pro vyucovani a mobilni telefony nesmi byt
ponechdany bez dozoru v Satndch nebo v ucebnach. Za takto odlozené véci neprebira skola
odpovédnost. Jakoukoliv ztratu nebo ndlez zak neprodlené hldsi v sekretariatu skoly. Povinnosti
zakl, povérenych vybirat finanéni ¢astky, je predat tyto v sekretariatu skoly nebo tfidnimu uciteli,
ktery zajisti jejich uloZeni do trezoru.

5.9. Je zakdzdno vyklanéni z oken nebo sedani do oken.

5.10. Zaci odchazeji na hodiny télesné vychovy, kulturni pofady, exkurze a ostatni akce, které jsou
soucasti vyucovani a konaji se mimo Skolni budovu, v organizovaném dtvaru pod vedenim
vyucujiciho. Pokud takovouto akci zac¢inad dopoledni nebo odpoledni vyucovani, mlze vyucujici urcit
sraz zak(l na misté konani akce. Jestlize po skonceni vyse uvedené akce pokracuje vyuka ve skolni
budové, vraceji se Zaci do budovy skoly rovnéz pod dozorem vyucujiciho.

5.11. Zaci vykonavajici sluzbu maji tyto povinnosti:

1. Pred vyucovaci hodinou zkontrolovat pfipravenost tabule a psacich prostfedk( na tabuli (fix).
Na zacatku kazdé vyu€ovaci hodiny hlasit uciteli nepfitomné zaky.
Po péti minutach od zacatku vyucovaci hodiny nahlasit nepfitomnost vyucujiciho zastupci
reditele Skoly nebo v sekretariatu.

4. Dbat na Cistotu tabule pred a po skonceni kazdé vyucovaci hodiny a zodpovidat za poradek
ve tfidé pfi odchodu Zaka z uebny, zejména za uklizené lavice a zhasnuta svétla a po
skonceni vyuc€ovani za zvednuté Zidle a zaviena okna.

Prevence uzivani navykovych latek

5.12. VSem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky a ve skole s nimi
manipulovat (dle § 130 zadkona ¢. 40/2009 Sb., trestni zdkonik se navykovou latkou se rozumi alkohol,
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omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky zpUsobilé nepftiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka nebo
jeho ovladaci nebo rozpozndvaci schopnosti nebo socialni chovani).

5.13. V pripadé, kdy se skola dozvi o chovani uvedeném v predchozim odstavci, bude tuto skutecnost
hlasit zakonnému zastupci Zaka.

5.14. Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho Gfadu obce s
rozsifenou plsobnosti skutec¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poziva navykové latky.

5.15. Sifeni toxikomanie dle § 287 trestniho zdkona ¢. 40/2009 Sb. trestni zakonik je v CR zakazano
a takové jedndni je trestnym ¢inem. Skola je povinna takovyto trestny &in prekazit a ucini tak v
kazdém ptipadé véasnym ozndmenim véci Policii Ceské republiky.

5.16. V pripadé vyskytu latky, u niz je podezreni, ze se jednd o omamnou a psychotropni [atku v
prostorach skoly, nebo v pripadé pfechovavani takové latky zakem bude skola postupovat stejné
jako v bodé 5.16.

6. Dochazka do skoly a omlouvani nepritomnosti

6.1. Zak je povinen dochazet do $koly pravidelné podle stanoveného rozvrhu hodin a byt v uéebné &i
pred uzamcéenou odbornou uéebnou nejpozdéji ve stanoveném Case zacatku prislusné vyucovaci
hodiny. Vstup do uéebny pfi 1. vyucovaci hodiné pozdéji nez v 7:45 bude povazovan za pozdni
prichod. U zakl dojizdéjicich hromadnou dopravou se ve vyjimecénych pfipadech za pozdni pfichod
nepovazuje vstup do 10 min. (v ptipadé vlaku do 15 min.) po pravidelném ptijezdu spoje dle jizdniho
fadu.

6.2. Kazdy pozdni pfichod musi byt Fadné omluven. U pozdniho pfichodu zavinéného zpoZdénim
spoju hromadné dopravy je dojizdéjici zak povinen predloZit potvrzeni dopravce.

6.3. Nepfitomnost nezletilého Zaka omlouva jeho zdkonny zastupce.

6.4. Zletili Zaci mohou svou nepfitomnost omlouvat téZ prostiednictvim svého dosavadniho
zakonného zastupce. V tom pfipadé zak preda tfidnimu uciteli nejpozdéji v den dovrseni 18. roku
véku pisemné prohlaseni, podle kterého se v zaleZitosti omlouvani absence nadale nechava
zastupovat dosavadnim zdkonnym zastupcem. Zletily Zak nesmi zvoleny zplsob omlouvani v
pribéhu dalsiho studia ménit.

6.5. Nepritomnost pfi vyuCovani se omlouva jen ze zavaznych dlvodl (nemoc, mimoradna udalost
v rodiné, dopravni dlivody apod.). V pfipadé, Ze zak studuje autoskolu, se nepfitomnost omlouva
pouze z dlivodu Ucasti na zavérecnych zkouskach a jinych ¢astech vycviku, které nelze vykonat v
jiném terminu. DoloZeni divod( absence ve studijnim prlikazu je zak povinen predlozit tfidnimu
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uciteli neprodlené po navratu do skoly, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dni po navratu do skoly,
poté mohou byt zamesSkané hodiny povaZovany za neomluvenou absenci.

6.6. Tridni ucitel mUzZe kromé doloZeni dlivodl absence ve studijnim prikazu akceptovat taktéz
doloZeni divodU absence prostfednictvim webového prostfedi Komens - Bakalafi. O této moZnosti
rozhoduje pfislusny tridni ucitel. DoloZeni divod(l absence nezletilého Zaka pres IS Bakalafi - Komens
doklada zdkonny zastupce vyhradné pres rodi¢ovsky ucet.

6.7. Opakuje-li se nepfritomnost ¢astéji, ma tridni ucitel pradvo pozadovat dolozeni nepritomnosti zdka
z dlivodu nemoci osetfujicim lékafem zaka, resp. praktickym lékafem pro déti a dorost jako soucast
podkladd pro omlouvani absence. Na zakladé vsech doloZenych podkladll pak absenci omlouva tridni
ucitel. Ve zcela vyjimecnych, individualné stanovenych pripadech (v ¢asté nepfitomnosti Zaka
nasvédcujici zanedbavani Skolni dochazky) mlzZe skola pozadovat toto |ékafské potvrzeniiv pripadé
nepfitomnosti kratsi nez uvedené 3 dny (metodicky pokyn MSMT 10 194/2002-14).

6.8. Nepredvidané diivody absence ve vyucovani. NemUze-li se Zak ztcastnit vyucovani

z nepredvidaného divodu, je zletily Zak povinen do tfi pracovnich dnd od pocatku absence oznamit
svému tridnimu uditeli jeji divod a ocekdvanou délku, za nezletilého Zaka tak ucini jeho zdkonny
zastupce. Podklady pro omlouvani absence jsou vkladany prostrednictvim webového prostredi
Bakalafi — Komens, pfipadné jinym zplGsobem, ktery stanovi tfidni ucitel.

6.9. Pfedem znamé dtivody absence ve vyucovani. NemUzZe-li se Zak zucastnit vyucovani z dlvodl
predem zndmych, je povinen predloZit Zddost o uvolnéni z vyucovani nebo Zadost svého zakonného
zastupce o uvolnéni, a to svému tfidnimu uciteli pti uvolnéni na dobu do dvou vyucovacich dn(; na
dobu delsi se Zadost poddva rediteli Skoly. Na rodinnou rekreaci v dobé vyucovani se Zaci uvolfuji na
doporuceni tfidniho ucitele s pfihlédnutim k jejich studijnimu prospéchu, chovani, absenci

a zdravotnimu stavu, zpravidla jednou na pét vyucovacich dn@i v kazdém gkolnim roce. Zak, ktery

v nékterém klasifikaénim obdobi prospél s vyznamenanim, na 10 vyucovacich dnd v pfislusném
Skolnim roce, ve kterém dosahl vyznamenani. Pisemnou Zadost je tfeba podat nejpozdéji 14 dnl
pred uvolnénim. Uvolnéni z vyucovani je mozné Cerpat do konce zafi nasledujiciho skolniho roku.
Zadost 74k predklada osobné t¥idnimu uditeli. Zadost o uvolnéni z vyuéovani na dobu del$i ne? dva
dny se vidy poddava v tisténé podobé. Formular je dostupny na webovych strankach skoly. Pri
uvolnéni na dobu do dvou vyucovacich dnli mlze tridni ucitel akceptovat i jinou pisemnou formu
Zadosti o uvolnéni z vyuc¢ovani nebo Zadost odeslanou pres IS Bakalafi - Komens.

6.10. Pfredc¢asné odchody z vyu€ovani. Odchazi-li nezletily zak nebo zletily Zak, jehoZ nepfitomnost je
omlouvana dosavadnim zakonnym zastupcem, ze skoly béhem vyucovani z pfedem znamych
dlivodd, je povinen tfidnimu uciteli predem predloZit pisemnou Zadost zakonného zastupce. Zletily
Zak je povinen pisemné sdélit divod svého odchodu tfidnimu uditeli, fediteli nebo jeho zastupci.
Pfedem neoznadmeny odchod ze Skoly bude povazovan za neomluvenou absenci.
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6.11. Z4k si v IS Bakalafi priibézné kontroluje zapisy své absence a pfipadné nesrovnalosti
bezodkladné fesi s tfidnim ucitelem nebo s pfisluSnym vyucujicim.

6.12. Reditel $koly mdze v predmétu télesna vychova uvolnit studenta z vyu€ovani na pisemné
doporuéeni registrujiciho praktického lékafe nebo odborného lékare. Zak neni z predmétu, z ného?
byl zcela uvolnén, hodnocen. Zaci, ktefi pozaduji ¢asteéné nebo Uplné osvobozeni z télesné vychovy,
predlozi povinné do 30. 9. pfislusného Skolniho roku Zadost na zakladé lékafského potvrzeni na
formulafi, ktery je k dispozici na webu skoly. V pfipadé, Ze vznikne zdravotni omezeni v pribéhu
Skolniho roku, je tfeba zvolit stejny postup.

6.13. O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti Zaka ve vyucovani informuje tfidni ucitel
vychovného poradce, ktery tyto Udaje vyhodnocuje, ovéfuje vérohodnost omluvené neptitomnosti.

6.14. Jestlize se zak nelcastni vyucovani po dobu nejméné 5 vyucovacich dni a jeho nelcast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého Zaka, aby
neprodlené doloZil divody Zakovy nepritomnosti. Zaroven upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan,
jako by vzdélavéani zanechal. Zak, ktery do 10 dnl od doruéeni vyzvy do $koly nenastoupi nebo
nedoloZi dlivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhity.
Timto dnem prestava byt Zakem skoly.

6.15. Zaci jsou povinni objedndvat se k Iékaf'skému vysetfeni jen na dobu mimo vyuéovani. Béhem
vyuky navstévuji lékare jen v pfipadech nahlého onemocnéni nebo neordinuje-li Iékaf v dobé mimo
vyucovani. PFi navstéveé |ékare v dobé vyucovani bude nepfitomnost omluvena jen na dobu nezbytné
nutnou. Zak je povinen doloZit takovouto absenci v terminu potvrzenim pfislu§ného zdravotnického
zafizeni, na némz bude vyznacen cas, kdy bylo vysetieni ukonéeno.

6.16. Pfi absenci vyssi nez 70 vyucovacich hodin za pololeti nebo pfi po¢tu zameskanych hodin

v pfislusném predmétu vyssim nez 25 % za pololeti rozhodne pfislusny vyucujici po poradé s tfidnim,
zda zak s takovouto absenci mUze byt klasifikovan, ¢i zda jeho klasifikace bude uzaviena az po
komisiondlnim prezkouseni. Zék nebude klasifikovan zejména tehdy, jestlize pfisludny vyuéujici

a tridni zjisti, Ze pocet jeho znamek za prislusné klasifikacni obdobi je vyrazné nizsi (tj. nizsi nez 75 %
mozného poctu zndmek), a to z dlvodu casté a kratkodobé absence nebo z dlivodu jednorazové
dlouhodobé absence v pfipadé, Ze si student zameskanou latku dostatec¢né neosvojil a nedoplnil.

6.17. Zak 4. roéniku se po vydani vysvédéeni za 2. pololeti neztcastriuje denniho vyucovani. V tomto
obdobi musi byt pfitomen ve skole v terminech uréenych pro vykonani Ustni a pisemné maturitni
zkousky. V ostatnich dnech se vénuje individudIni pfipravé na maturitni zkousku, pfipadné na
prijimaci zkougky na VS. Zak prestava byt zakem $koly dnem uréenym v pfislu$ném predpise (zak. &.
561/2004 Sb. v platném znéni, § 81, odst. 10).
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V4

7. Pravidla pro hodnoceni vysledktl vzdélavani zaku

7.1. Hodnoceni vysledk( vzdélavani na vysvédceni a postup skoly v pripadech, kdy Zaka nelze
hodnotit na konci pololeti, jsou stanoveny v §69 odst. 1 az 8 skolského zakona.

7.2 Cilem klasifikace je vyjadfit pfislusnym klasifikaénim stupném védomosti, dovednosti, navyky

a kompetence, které si zaci osvojili, a podnécovat jejich zajem o upeviovani a doplfiovani ziskanych
védomosti. Jelikoz klasifikace prospéchu pfispiva k formovani moralniho profilu ZakQ, je tfeba
prihlizet téz k pristupu Zaka k vyuce, k jeho aktivité a ke schopnosti rozvijet samostatné mysleni.
Hodnoceni vysledki zaka je vyjadreno klasifikaci.

Zasady prlibézného hodnoceni a hodnoceni vysledk( vzdélavani na vysvédceni

7.3. VSichni vyucujici sezndmi Zaky s pravidly hodnoceni a klasifikace ve svém predmétu, a to vidy na
zacatku skolniho roku nebo na zacatku 2. pololeti Skolniho roku.

7.4. Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskdvaji vyucujici soustavnym diagnostickym pozorovanim
zak, sledovanim jejich vykon( a pfipravenosti na vyucovani a predevsim rlznymi druhy zkousek.
Jedna se zejména o Ustni zkousky, pisemné zkousky, pisemné prace, didaktické testy, praktické
prace, domaci préce, referaty, exkurze a vedeni pisemnosti.

7.5. Obsah a rozsah zkousek a zplsob zkouseni musi odpovidat ucivu, které bylo do doby zkousky
probrano. Pfitom rozsah latky pfi jednotlivé zkousce mlze byt maximalné z uciva za jedno pololeti
s vyjimkou opakovani z maturitniho predmétu ve 4. ro¢niku.

7.6. Znamky ziskavaji vyucujici pribézné a rovnomérné béhem celého klasifikacniho obdobi.
Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni rok, aby se
nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

7.7. Ustni zkou$eni mdze trvat max. 10 minut a pisemny test max. 30 minut (to neplati pro ¢tvrtletni
pisemné prace stanovené ucebnim planem).

7.8. Zak musi byt z vyu¢ovaciho pfedmétu vyzkousen alespori 1x Ustné (s vyjimkou OBK, PEK, ZDPC
a predmétd ITC) a alespon 2x pisemné za pololeti

7.9.V predmétech OBK, PEK a ZDPC nemusi byt Zak zkousen ustné. Hodnoceni v téchto predmétech
je zaloZeno na prlibézné klasifikaci pisemnych praci z téchto oblasti: pocet lekci programu ZAV, opisy
ve WORD, dopisy, tabulky a korespondencni soutéze.
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7.10. V predmétech ITC (IT, AP, UVT, POS, PRG, ZID, GP, EPU) nemusi byt Zak zkousen Ustné.
Hodnoceni v téchto pfedmétech je zaloZeno na zpracovani praktickych prikladd s vyuZitim IT
technologii a ptislusnych programd.

7.11.V predmétech cizich jazyk(, UCE, MAT, PEK a ZDPC musi mit kazdy Zak alespon 5 zndmek za
pololeti.

7.12. Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych vykon(. Po Ustnim zkouseni ozndmi uditel Zakovi vysledek hodnoceni okamfité,
vysledky hodnoceni pisemnych zkousek nejpozdéji do 10 pracovnich dnl. Opravené pisemné
a praktické prace musi byt predlozeny zakam.

7.13. O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani del3i nez 30 minut informuje
vyucujici Zaky nejméné pét pracovnich dni predem. V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu
zkousku uvedeného charakteru.

7.14. O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani delsi nez 10 min., avSak kratsi nez
30 min. informuje vyucujici Zadky nejméné jeden pracovni den pfedem.

7.15. Zak ma pravo se omluvit z Gstniho zkouseni, byl-li v jednom dni jiz dvakrat individualné
zkougen. Zdk ma povinnost se uéiteli na zacatku vyucovaci hodiny omluvit, Ze si zamegkané u¢ivo
jesté nedoplnil. Na pozdé;jsi omluvy nemusi brat vyucujici ohled.

7.16. Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci Zaka prikaznym zplsobem tak,
aby mohl dolozit spravnost celkové klasifikace zaka. Vysledek kazdé klasifikace je vyucCujici povinen
zadat do evidence hodnoceni v informacnim systému Bakalafi.

7.17. Pfi urCovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi se
hodnoti kvalita prace a vysledky, jichZ Zak dosahl za celé klasifika¢ni obdobi. Vyslednd znamka za
klasifikaéni obdobi musi odpovidat pribéznym znamkam, které zak ziskal.

7.18. Nelze-li Zaka klasifikovat z divodu absence vyssi nez 70 vyucovacich hodin nebo z jinych
zavaznych objektivnich davoda, urdi feditel pro jeho vyzkouseni ndhradni termin.

7.19. U 74kl s vyvojovou poruchou (dyslexie, dysortografie, dysgrafie, dyskalkulie) klade ucitel diraz
na ten druh projevu Zaka (pisemny nebo Ustni), ve kterém ma predpoklady podat lepsi vykon.

7.20. Ve 2. pololeti 4. ro¢niku se z predmétu 1. cizi jazyk Ctvrtletni pisemna prace nekona. Misto ni
Zaci absolvuji zavére¢nou pisemnou zkousku z ciziho jazyka, kterd bude mit obdobny charakter jako
pisemna cast statni maturitni zkousky, tj. bude se skladat z didaktického testu (véetné subtestl cteni
a poslech) a z pisemné prace.
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Kritéria stupnt prospéchu
7.21. Stupen 1 (vyborny)

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice, zakonitosti uceleng, pfesné a pIné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava poZadované intelektudlni a praktické ¢innosti. Samostatné

a tvorivé uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukold, pri
vykladu a hodnoceni jevl i zakonitosti. Mysli logicky spravné, zietelné se u néj projevuje aktivni
pristup, samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni i pisemny projev je spravny, presny, vystizny. Graficky
projev je presny a esteticky.

7.22. Stupen 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté ucelené, presné
a uplné. Pohotové vykondva pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti. Samostatné

a produktivné nebo podle mensich podnétll ucitele uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi
reseni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevl zakonitosti. Mysli spravné,
v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev mivd mensi nedostatky

ve spravnosti, pfesnosti a vystiZznosti. Graficky projev je esteticky, bez vétsich nepfesnosti.

7.23. Stupeii 3 (dobry)

73k ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni poZzadovanych poznatkd, faktd, pojmi, definic

a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykonavani poZzadovanych intelektudlnich a praktickych
¢innosti projevuje nedostatky. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat.
V uplatnovani osvojovanych poznatkd a dovednosti pfi Feseni teoretickych a praktickych ukold se
dopousti chyb. Uplatriuje poznatky a provadi hodnoceni jevi podle podnétd ucitele. Jeho mysleni je
vcelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V dstnim a pisemném projevu ma
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti, graficky projev je méné esteticky a ma mensi
nedostatky.

7.24. Stupen 4 (dostatecny)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni poZzadovanych poznatkd zavazné mezery. PFi
provadéni poZadovanych intelektualnich a praktickych ¢innosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiovani osvojenych poznatkl a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych
ukoll se vyskytuji zavazné chyby. Pti vyuZivani poznatk( pro vyklad a hodnoceni jevi je
nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a
pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti, v grafickém projevu se
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projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zdvazné chyby dovede Zak s pomoci ucitele
opravit.

7.25. Stupen 5 (nedostatecny)

Zak si pozadované poznatky neosvojil ucelené, pfesné a Uplné, ma v nich zdvazné a zna¢né mezery.
Jeho dovednost vykondvat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatfiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych
Ukolt se vyskytuji velmi zavazné chyby. P¥i vykladu a hodnoceni jev(l a zadkonitosti nedovede své
védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného
Casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti,
presnosti i vystiznosti. Chyby Zak nedovede opravit ani s pomoci ucitele.

Komisionalni zkousky
7.26. Komisionalni zkousku kona Zak v téchto pfipadech:

kona-li opravné zkousky (viz § 69 odst. 7 skolského zakona),
pozada-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka o jeho komisiondlni prezkouseni
z dGvodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni (viz § 69, odst. 9 Skolského zakona),

3. Feditel Skoly nafidi komisionalni pfezkouSeni Zaka, jestlize zjisti, Ze vyucujici porusil pravidla
hodnoceni, a stanovi rovnéz termin komisiondlniho prezkouseni.

7.27. Komise pro komisiondlni zkousky je nejméné tficlennd. Jejim predsedou je feditel Skoly nebo
jim povéreny ucitel, zkousejicim ucitel vyucujici Zaka danému pfedmétu, pfisedici ma odbornou
kvalifikaci pro vyuku téhoz nebo pfibuzného predmétu. Pokud je feditel skoly zaroven vyucujicim,
jmenuje predsedu komise krajsky ufad. Cleny komise jmenuje feditel $koly. Vysledek zkousky vyhlasi
predseda verejné v den konani zkousky.

8. Chovani zaku
V denni formé vzdélavani se chovani zaka klasifikuje témito stupni hodnoceni:

8.1. Stupeii 1 — velmi dobré

se navrhne zakovi, jeho chovani ve $kole je v souladu s pravnimi normami CR a ustanovenimi
Skolniho fadu, se zasadami a pravidly moralniho a spolecenského chovani. Tento stuperi je mozno
pfiznat i Zakovi, ktery se sice dopusti méné zavazinych provinéni, ale je pfistupny vychovnému
plsobeni a svoje chyby prfekonava a napravuje.
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8.2. Stupeii 2 — uspokojivé

se navrhne zZakovi, ktery se sice ve $kole neprojevuje v rozporu s pravnimi normami, ale ktery se

vy s

porusuje skolni fad, a to i po predchozich napomenutich, pfipadné dltce tfidniho uditele. Druhy
stupen z chovani se uklada zakovi téz pti neomluvené absenci malého rozsahu.

8.3. Stuperni 3 — neuspokojivé

se navrhne Zakovi, jehoz chovani ve Skole i mimo skolu je v rozporu s pravnimi normami a ktery
opakované zavaznym zpUsobem porusuje skolni fad. Timto stupném se klasifikuje téz 7ak s
neomluvenou absenci vétsiho rozsahu, pfipadné zak podminéné vylouceny ze studia nebo vylouceny
ze studia.

vvvvv

opatreni”, kterd je nedilnou soucdsti tohoto radu.

9. Zavérecna ustanoveni
Tento skolni fad vstupuje v platnost od 15. 9. 2021

Pocet pfiloh: 1
Pfiloha €. 1 Skolniho rfadu “Pfehled vychovnych a kazeriskych opatreni”.

Pocet dodatka: 1
Dodatek ¢.1 “Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti déti, zak(l a studentl ve Skolach”.

Jicin 14.9.2021 Mgr. Ondrej Svanda
reditel Skoly
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