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1) Informatika a vypocetni technika

2) Vznik, vyvoj a zakladni schéma pocitace

3) Osobni pocita¢ — hardware

4) PocitaCové sité

5) Pocitacové viry a ochrana proti nim

6) Systém Windows — vyvoj a prostiedi

7) Komprimace a zdlohovani dat

8) Nastroje pro praci s grafikou — Malovani, Photo Editor, Zoner Media Explorer

9) Nastroje pro organizaci dat na PC

10) Kancelarské baliky — obsah, charakteristika se zamérenim na MS Office

11) Programové vybaveni pocitace - software

12) Internet — moZnosti komunikace v obchodnim styku

13) Internet — vyhledavani informaci, vyuziti pro prezentaci

14) Scanner a jeho vyuziti

15) Pravni a etické aspekty pouzivani pocitacd, hygienické a psychologické aspekty prace
s PC

16) Paméti pocitace

17) Vstupni zafizeni pocitace

18) Vystupni zafizeni pocitace

19) Textovy editor MS Word — charakteristika, pracovni prostredi

20) Tabulkovy procesor MS Excel — charakteristika, pracovni prostiedi

21) Databazovy systém Access — charakteristika, pracovni prostredi

22) Prezentacéni program PowerPoint — charakteristika, pracovni prostredi

23) Organizator a postovni program Outlook — charakteristika, pracovni prostredi

24) Multimédia

25) Tvorba www stranek



